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Verbale n.1 Collegio dei Docenti  07.09.2016 - a.s. 2016-2017 

 

Il Collegio dei Docenti si è riunito il giorno 07/09/2016, alle ore 9.00, nei locali del plesso “G. Bosco” di Penitro 

per discutere e deliberare il seguente ordine del giorno: 

1.   Lettura e approvazione verbale seduta precedente. 

2. Piano Annuale 

3. PTOF. Integrazioni 

4. Progetto Istruzione domiciliare. 

5. Nomina docenti collaboratori del Dirigente scolastico. 

6. Nomina docenti coordinatori dei plessi e di plesso Scuola dell’Infanzia e Primaria; coordinatori di classe e 

coordinatori di dipartimento Scuola Secondaria di 1° grado. 

7. Nomina Funzioni Strumentali. 

8. Nomina componenti GLHI e GLI. 

9. Organizzazione avvio delle attività didattiche: orario delle lezioni,  attività di accoglienza, suddivisione 

dell’anno scolastico, programmazione e verifica settimanale Scuola Primaria, termini per la consegna delle 

programmazioni; acquisizione disponibilità dei docenti per l’attribuzione di spezzoni fino a 6 ore, e nomina 

su insegnamento alternativo alla Religione cattolica; calendario dei consigli di classe. 

10. Formazione delle classi. 

11. Assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni. 

12. Individuazione dei criteri di selezione da utilizzare per l’indizione del bando di evidenza pubblica, procedura 

di reclutamento esperti interni ed esterni Codice Identificativo progetto: 10.8.4.A1-FSEPON-LA-2016-15. 

Snodi formativi.  

13. Varie ed eventuali. 

Sono assenti giustificati i docenti: Camillo, De Meo Colomba, De Meo Rita, Di Benedetto, Macera, Riccardelli 

Stefania, Albano, Graziano, Iannella, Palombo. 

È presente come figura tecnica la assistente amministrativa sostituta del DSGA sig.ra Albano Civita.                                                     

Presiede il Dirigente Scolastico dott.ssa Annunziata Marciano, verbalizza l’insegnante Carmela Paone. 

Constatata la validità della seduta si dà inizio ai lavori. 

Il Dirigente Scolastico apre la seduta e rivolge a tutti i nuovi docenti e all’intero Collegio il proprio saluto 

augurando un sereno e proficuo anno scolastico all’insegna della lealtà, della condivisione dei valori, della 

trasparenza e di un diffuso e consolidato senso di appartenenza.  

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

Si dà lettura del verbale della seduta precedente che è approvato a maggioranza, con un solo voto astenuto della 

professoressa Sanguigno. 

2.   Piano Annuale. 
Il Dirigente Scolastico presenta il Piano Annuale, come da allegato; sottolinea che lo stesso è formulato in base 

agli aspetti organizzativi, educativi e didattici del POF. Dopo attenta analisi con  

DELIBERA N. 1 
Il Collegio dei Docenti approva all’unanimità il Piano Annuale per l’anno scolastico 2016-2017. 

3.     PTOF - Integrazioni 
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Il Dirigente Scolastico illustra ai presenti il PTOF con le integrazioni effettuate riferibili in particolare alle 

collaborazioni e alle progettualità previste per l’a.s. 2016/17, nell’ottica della dinamicità, dello sviluppo, 

dell’innovazione e della qualificazione dell’Istituto, come da allegato.  

Illustra tutti i Regolamenti già deliberati dagli Organi Collegiali che sono parte integrante del PTOF. Si sofferma 

in particolare sugli aspetti relativi alla progettualità per l’arricchimento dell’offerta formativa anche con 

riferimento all’organico funzionale di Istituto. Dopo un’attenta analisi delle proposte curricolari ed 

extracurricolari e del POF nella sua interezza e dettagliatamente illustrato, considerata la validità di tutti i 

progetti presentati, con 

DELIBERA N. 2 
Il Collegio dei Docenti approva all’unanimità il PTOF con le integrazioni relative all’ anno scolastico 2016/17, 

deliberando anche l’adesione a progetti di particolare rilevanza pedagogica relativa a bandi e concorsi locali, 

della Provincia di Latina, della Regione Lazio e nazionali che saranno pubblicizzati nel corso dell’anno 

scolastico e a Protocolli, Accordi e Reti, con espressa delega all’adesione al Dirigente Scolastico. 

4.  Progetto Istruzione domiciliare. 
Il Dirigente Scolastico informa che risulta iscritto alla classe IV della Scuola Primaria un alunno portatore di una 

grave patologia che non gli permette di frequentare le lezioni. Per garantire al bambino il diritto allo studio e 

supportare la famiglia che vive il disagio, la normativa vigente consente di attuare un progetto di istruzione 

domiciliare. Lo stesso così come organizzato viene illustrato al Collegio che constatate le finalità del percorso 

con  

                                                                             DELIBERA N. 3 

Approva all’unanimità il Progetto Istruzione domiciliare. 

5.  Nomina docenti collaboratori del Dirigente scolastico. 
Il Dirigente Scolastico individua l’insegnante Carmela Paone quale docente vicaria, il professore Claudio Rubino 

quale collaboratore del Dirigente Scolastico per l’organizzazione della Scuola Secondaria di 1° grado, la prof.ssa 

Zanotto quale collaboratrice per il Corso I di Penitro. 

Il Collegio approva all’unanimità. 

6.  Nomina docenti coordinatori dei plessi e di plesso Scuola dell’Infanzia e Primaria; coordinatori di 

classe e coordinatori di dipartimento Scuola Secondaria di 1° grado.  

Il Dirigente Scolastico comunica che ha accolto le disponibilità espresse dai docenti e invita comunque tutti a 

proporsi anche per attuare una più piena circolarità degli incarichi e l’attivo impegno in ruoli di diretta 

responsabilità. Comunica al Collegio i nominativi dei docenti che hanno offerto la propria disponibilità: 

Coordinatrice Scuola Infanzia Rione Mola: ins. Guglielmo Fiorella;  

Coordinatrice Scuola Infanzia Castagneto: ins.Imparato Silvia; 

Coordinatrice Scuola Infanzia Trivio: ins. Macera Anna Maria 

Coordinatrice Scuola Infanzia Maranola: ins. Nardella Civita;  

Coordinatrice Scuola Infanzia Penitro(nuova): ins. Filosa Mina; 

Coordinatrice Scuola Infanzia Penitro(vecchia): ins. Scotti Silvia; 

Coordinatrice Scuola Infanzia Castellonorato: ins. Simione Vittoria 

Coordinatrice di tutti i plessi di Scuola dell’Infanzia: ins. Scotti Silvia. 

Coordinatrice Scuola Primaria De Amicis: ins. Spezzano Patrizia; 

Coordinatrice Scuola Primaria Maranola: ins. Rispoli Anna. 

Coordinatrice Scuola Primaria Penitro: ins. Parasmo Giuseppina; 

Coordinatrice Scuola Primaria Castagneto: ins. Turco Rosaria; 

Coordinatrice Scuola Primaria Trivio: ins. Della Ventura Patrizia. 

Coordinatrice di tutti i plessi di Scuola Primaria: ins. Pica Patrizia 

Coordinatrice della continuità plessi “G. Pascoli” e “La mimosa” di Castagneto: ins. Turco Rosaria 

Coordinatori di classe Scuola Secondaria di 1° grado: 

Sez. I A  prof. Priori 

Sez. I C  prof.ssa Graziano 

Sez. I D  prof. Sorrentino 

Sez. I E  prof. ssa Sanna 

Sez. I H  prof.ssa Palmaccio 
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Sez. I I              prof. ssa Bettino 

Sez. II A  prof.ssa Di stefano 

Sez. II C  prof. ssa Riccardelli 

Sez. II D  prof. ssa Nastrelli 

Sez. II E  prof.ssa Brancaccio 

Sez. II H  prof. Iannella 

Sez. II I  prof.ssa Zanotto 

Sez. III A  prof. ssa Di Paola 

Sez. III C  prof.ssa Masiello 

Sez. III D  prof. ssa Vitale 

Sez. III E  prof. ssa Palumbo 

Sez. III H  prof.ssa Di Luglio 

Sez. III I  prof.ssa Scialdone 

Coordinatori di dipartimento Scuola secondaria di 1° grado: 

Materie Letterarie:  prof.ssa Palmaccio 

Matematica e Scienze:  prof.ssa Zanotto 

Lingue straniere:  prof. ssa Supino 

Musica:   prof. Priori 

Arte e immagine:  prof.ssa Purificato 

Educazione fisica:  prof.ssa De Crescenzo 

Tecnologia:   prof. Rubino 

Religione:   prof. ssa Testa 

Sostegno                        prof. ssa Somaschini 

DELIBERA N. 4 
Il Collegio dei Docenti delibera all’unanimità la nomina dei docenti Coordinatori di plesso di Scuola 

dell’Infanzia, di Scuola Primaria, i docenti Coordinatori di Classe della Scuola secondaria di 1° grado e i docenti 

Coordinatori di Dipartimento della Scuola Secondaria di 1° grado che hanno espresso disponibilità all’incarico.  

7.  Nomina Funzioni Strumentali. 

Il Dirigente Scolastico comunica di aver acquisito le richieste dei docenti: Di Luglio, Zanotto, Ottaiano, Di 

Marco Cinzia, Di Marco Patrizia, Poccia, Supino, Masiello, Somaschini, Sparagna, Scialdone, De Santis, Di 

Leone  relativamente allo svolgimento di incarico di Funzioni di staff o strumentali. Chiede comunque a tutti i 

docenti di proporsi considerato anche l’arrivo di nuovi insegnanti. Nessuno avanza ulteriore disponibilità a 

svolgere la Funzione di staff. 

DELIBERA N. 5 
Il Collegio dei Docenti delibera all’unanimità l’assegnazione delle Funzioni di staff come di seguito specificato e 

come da allegato: 

1- Gestione POF: proff.sse Di Luglio Rita, Ottaiano Maria. 

2- Innovazione, ricerca, tecnologie: inss. Di Marco Cinzia, Poccia Vittoria. 

3- Sostegno al lavoro dei docenti INVALSI e registro elettronico: prof.ssa Zanotto Clara. 

4- Sostegno al lavoro dei docenti. Progettazione e innovazione prof.sse Supino Alessandranna, Di Marco 

Patrizia. 

5- Interventi e servizi per gli studenti. Disabilità prof.ssa Somaschini Rosalba 

6-  Interventi e servizi per gli studenti. Orientamento proff.sse Sparagna Antonietta, Scialdone Erminia. 

7-  Prevenzione del disagio: inss. De Santis, Di Leone. 

8. Nomina componenti GLHI e GLI. 

Si procede all’individuazione dei docenti membri del GLI e del GLHI. Il Dirigente comunica le prerogative di 

questi organi definite dalla normativa vigente.  Acquisite le disponibilità con  

DELIBERA N. 6 
Il Collegio dei docenti all’unanimità nomina, per la componente docente, i membri del GLHI che risultano 

essere: le docenti FF.SS. De Santis, Di Leone e Somaschini; le docenti di sostegno: Caldarone, Garettini e 

Sanguigno; gli insegnanti collaboratori del Dirigente; i docenti coordinatori dei plessi di Scuola dell’Infanzia e 

Primaria: Scotti e Pica; la prof.ssa Sanguigno. 
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Il Collegio dei docenti all’unanimità nomina, per la componente docente, i membri del GLI che risultano essere: 

le insegnanti di sostegno in organico nell’Istituto nell’a.s. 2016-2017; le insegnanti Funzioni Strumentali nell’a.s. 

2016-2017; gli insegnanti collaboratori del Dirigente; i docenti coordinatori dei plessi di Scuola dell’Infanzia e 

Primaria, inss. Scotti e Pica; i docenti coordinatori classe Scuola Secondaria di 1° grado. 

9. Organizzazione avvio delle attività didattiche: orario delle lezioni, attività di accoglienza, suddivisione 

dell’anno scolastico, programmazione e verifica settimanale Scuola Primaria, termini per la consegna 

delle programmazioni; acquisizione disponibilità dei docenti per l’attribuzione di spezzoni fino a 6 ore, e 

nomina su insegnamento alternativo alla Religione cattolica; calendario dei consigli di classe. 

Il Dirigente Scolastico comunica che le lezioni seguiranno il seguente orario: 

Scuola dell’Infanzia:     8.00 -13. 00 (lunedì- venerdì) 

Scuola Primaria:     8.30 -13. 30 (lunedì- sabato) 

Con l’attivazione del servizio mensa l’orario sarà il seguente: 

Sezioni Primavera:     8.00- 16.00 (lunedì- venerdì) 

Scuola dell’Infanzia:     7.45- 16.00 (lunedì- venerdì) 

Scuola Primaria (tutti):   8.30 -13. 30 (lunedì- sabato – 30 ore distribuite in 6 giorni 

settimanali in orario antimeridiano) 

Scuola Primaria (E. De Amicis e L. Milani ):     8.30 -15. 30 (lunedì- venerdì - 30 ore distribuite in 5 giorni 

settimanali in orario antimeridiano e pomeridiano classi IV B 

VB E. De Amicis e classe VA L. Milani) 

Scuola Primaria (E. De Amicis e L. Milani):   tempo pieno 8.30 -16. 30 (lunedì- venerdì - 40 ore distribuite in 

5 giorni settimanali in orario antimeridiano e pomeridiano classi 

IB-IIB-IIIB E. De  Amicis; IA-IIA-IIIA-IVA L. Milani) 

Scuola Secondaria di 1° grado 8.15 – 13.15 (lunedì – sabato) 

Pur considerando che si è ancora in attesa dell’attribuzione dell’Organico di Fatto, relativamente all’attribuzione 

degli spezzoni fino a 6 ore si rendono disponibili i docenti:  

prof.ssa Bettino per 2 h di Spagnolo 

prof.ssa Zanotto per 6 h di Matematica 

prof. Rubino per 2 h di Tecnologia. 

Relativamente allo svolgimento di attività alternative alla Religione Cattolica nella Scuola Secondaria 1° grado 

si rendono disponibili i docenti: Bonelli, De Crescenzo, Di Paola, Giammei, Nastrelli, Somaschini, Sparagna. 

Relativamente alla scansione dell’anno scolastico, il Collegio conferma la suddivisione in due quadrimestri. 

Relativamente agli aspetti della programmazione, verifica e valutazione per la Scuola Primaria, il Collegio 

conferma la scansione definita nel Piano Annuale e concorda come data ultima di consegna delle 

programmazioni, per tutti gli ordini di Scuola, il giorno 11/11/2016. 

Relativamente al rinnovo degli Organi Collegiali, sono indicate: la data del 20 ottobre 2016 per la Scuola Sec. 1° 

grado, il 21 ottobre 2016 per la Scuola Primaria, il 24 ottobre 2016 per la Scuola dell’infanzia.                                                    

Ai fini della sostituzione dei docenti assenti si propongono i seguenti criteri: 

a) docenti a disposizione che devono completare l’orario;  

b) distribuzione degli alunni per attività di gruppi aperti in attesa dell’arrivo del docente supplente; 

c) docente di sostegno in assenza dell’alunno diversamente abile; 

d) disponibilità nella flessibilità. 

Relativamente alla disponibilità da parte dei docenti ad effettuare ore eccedenti, il Dirigente Scolastico invita gli 

interessati a comunicare tale disponibilità al prof. Rubino per la Scuola Secondaria di 1° grado e alla insegnante 

Paone per le Scuole dell’Infanzia e Primaria, non appena entrati in vigore gli orari definitivi. I docenti 

collaboratori del Dirigente provvederanno a trasmettere le disponibilità alla DSGA. 

Riguardo alle attività funzionali all’insegnamento, individuali e collegiali, si propone la seguente distribuzione 

dell’anno scolastico: 

- attività funzionali all’insegnamento individuali:  40 hh 

a) colloqui-assemblee genitori:     12 hh 

b) cons. Interclasse/intersezione:    12 hh 

c) altri impegni (preparazione lezioni, correzioni elaborati, rapporti individuali con le famiglie): 

16 hh 
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- attività funzionali all’insegnamento collegiali:   40 hh 

a) collegio docenti:      14 hh 

b) programmazione e verifica:     16 hh 

c) consegna documento di valutazione:    10 hh 

DELIBERA N. 7 
Il Collegio dei Docenti approva all’unanimità tutti gli aspetti esposti relativi all’organizzazione, 

programmazione, verifica, valutazione, continuità e sostituzione docenti assenti per l’anno scolastico 2016-2017. 

10. Formazione delle classi.  

Il Dirigente Scolastico comunica che la formazione delle classi è avvenuta seguendo i criteri deliberati nel 

Regolamento d’Istituto, di rispetto delle richieste delle famiglie e di opportunità. La modularità e i moduli 

costituiscono aspetti organizzativi di qualità nella valorizzazione delle risorse e dell’offerta formativa. Con 

DELIBERA N.8 
Il Collegio approva all’unanimità. 

11. Assegnazione docenti alle classi ed alle sezioni. 
Il Dirigente Scolastico comunica che l’assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni, come da allegato, è 

stata attuata in ottemperanza alla normativa vigente e alle proprie prerogative nel rispetto anche dei criteri 

deliberati del Regolamento d’Istituto e condivisi unanimemente con la RSU nella Contrattazione Integrativa 

d’Istituto. Comunica altresì ai docenti della Scuola Secondaria di 1° grado che per l’orario definitivo, in assenza 

del prof. Iannella, si potrà far riferimento alle professoresse Zanotto e Martino, che hanno dato la disponibilità a 

supportare il Dirigente nella redazione dello stesso. Con 

DELIBERA N. 9 
Il Collegio approva all’unanimità. 

12. Individuazione dei criteri di selezione da utilizzare per l’indizione del bando di evidenza pubblica, 

procedura di reclutamento esperti interni ed esterni Codice Identificativo progetto: 10.8.4.A1-FSEPON-

LA-2016-15. Snodi formativi.  

Il Dirigente comunica che l’Istituto Comprensivo “V. Pollione” è stato individuato come snodo formativo per la 

formazione del personale scolastico nell’ambito del Progetto: 10.8.4.A1-FSEPON-LA-2016-15.  Pertanto, come 

da normativa vigente, è stato redatto un bando, come da allegato, per la selezione del personale interno che 

intenderà proporsi come formatore e tutor; nel caso non pervengano richieste, si procederà alla pubblicazione di 

un bando per la selezione di esperti esterni, come da allegato. 

Si analizzano i due bandi e con 

DELIBERA N. 10 
Il Collegio approva all’unanimità: 

- la formulazione dei bandi così come illustrati dal Dirigente scolastico; 

- che si proceda prioritariamente con la selezione del personale interno (formatore e tutor) e secondariamente, 

per la copertura dei corsi residui, con la selezione di esperti esterni all’Istituto scolastico. 

13.Varie ed eventuali 
La Dirigente comunica ai docenti della Scuola Secondaria che nel corrente anno sarà attivo definitivamente il 

registro elettronico. La docente referente è la professoressa Zanotto che entro la fine di Settembre provvederà 

anche a dare le dovute e corrette informazioni alle famiglie. 

Informa che la Scuola può arricchire le biblioteche di plesso partecipando al Concorso #Imiei10libri; i 

coordinatori di plesso della Scuola primaria e di classe della Scuola secondaria dovranno far pervenire entro il 30 

settembre all’ins. Paone l’elenco di 10 libri (titolo e autore) per procedere nell’inserimento dei dati utili per la 

partecipazione al Concorso. 

I coordinatori dei plessi, Infanzia, Primaria e Secondaria, dovranno programmare un calendario di prove di 

evacuazione mensili da comunicare entro il 30 settembre all’ins. Ramunno in qualità di RLS. 

Il giornalino scolastico dell’Istituto è risultato vincitore del premio di giornalismo scolastico 

“Pennesconosciute”; la Dirigente invita, pertanto, la commissione gite e i referenti del progetto giornalino ad 

attivarsi per una eventuale partecipazione dei ragazzi e a concordare entro il 30 settembre le proposte per uscite 

didattiche di uno o più giorni per la migliore organizzazione e programmazione delle stesse.  

Con grande soddisfazione, la Dirigente comunica che al momento hanno aderito alla Rete di scopo, promossa 

dall’Istituto Comprensivo “V. Pollione”, n.8 Istituzioni Scolastiche: Istituto Comprensivo “Dante Alighieri” di 
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Formia, Istituto Comprensivo “Principe Amedeo” di Gaeta, Istituto Comprensivo “Minturno 1” di Minturno, 

Istituto Comprensivo “Marco Emilio Scauro” di Minturno, Istituto Comprensivo “Rossi” di SS. Cosma e 

Damiano, Istituto Comprensivo “Volpi” di Cisterna, Istituto Comprensivo “Plinio il Vecchio di Cisterna”, 

Istituto Comprensivo “S.G. Bosco”, di Itri. Sollecita le docenti Di Marco Cinzia e Poccia Vittoria a contattare i 

referenti delle scuole che non hanno ancora dato riscontro. Il primo incontro si terrà a Formia il 20 settemre alle 

ore 16.30 per la formalizzazione dell’accordo di rete. 

Informa i docenti che la prova nazionale relative agli Esami di Stato si terrà il 15/06/2017 come da Nota MIUR 

Prot. n. 573 del 14/07/2016. 

Concorda con il Collegio i giorni di presenza nei plessi per l’avvio dell’anno scolastico, come segue: 

Penitro Secondaria:    12/09/2016 ore 8.00 

De Amicis Infanzia e Primaria:   12/09/2016 ore 8.30 

V. Pollione  Secondaria:   12/09/2016 ore 9.15 

Castagneto Infanzia e Primaria:   13/09/2016  ore 9.00 

Penitro Primaria:    14/09/2016 ore 9.00 

Trivio Infanzia e Primaria:   15/09/2016 ore 9.00 

Castellonorato Infanzia:    15/09/2016 ore 10.00 

Maranola Infanzia e Primaria:    16/09/2016 ore 9.00 

Penitro Infanzia (Nuovo):   19/09/2016 ore 9.00 

Penitro Infanzia (Vecchio):   19/09/2016 ore 10.00. 

Invita infine tutti a partecipare il giorno 08/09/2016, alle ore 20.30 press la Corte Comunale, alla manifestazione 

organizzata dall’Associazione culturale musicale Choralia, che da anni offre una collaborazione attiva e di 

qualità all’Istituto, nell’ambito per il gemellaggio tra Formia e Haninge. La manifestazione avrà come 

protagonisti anche gli alunni dell’Istituto Comprensivo “Vitruvio Pollione”.  

Terminati i punti all’ordine del giorno la seduta si conclude alle ore 10.30. 

 

 
Il Segretario                                                                                                        Il Presidente 

Ins. Carmela Paone                                                                                    d.ssa Annunziata Marciano 


